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SISTEMA DE BODEGA

MANUAL DE OPERACIONES

1. Generalidades
1.1 Objetivos del sistema

El Sistema de Bodegas entrega a la Municipalidad y a los usuarios del mismo las herramientas para administrar
en forma ordenada todo el proceso relacionado al almacenamiento de articulos.

Ademas es una eficiente herramienta de apoyo para los departamentos que requieren de suministros y una excelente
ayuda a las funciones administrativas y de control relacionadas.

Ordena la recepcion de mercaderia, considerando siempre la calidad, rapidez y exactitud de ella.

Provee al sistema de contabilidad gubernamental los asientos de centralizacién necesarios para registrar este tipo de
activos.

En forma mas especifica se puede mencionar como objetivos los siguientes:

- Mantener listas de inventarios para cada bodega

- Registrar el movimiento de recepcion de articulos

- Registrar las salidas a consumo y los traspasos entre bodegas

- Efectuar informes de existencias de bienes y articulos, asi como informes de consumo
- Dejar registrado de inmediato los asientos contables relacionados

- Interfase con los sistemas de Control de Inventarios y Presupuesto

1.2 Potencialidad
Este sistema esta definido de modo que:

- Maneja la informacion actualizada de las existencias de los articulos en las diferentes bodegas

- Esté integrado con los demas sistemas del area financiera, especialmente con Adquisiciones

- Junto con efectuar las Recepciones y las Salidas de mercaderia, los registra en forma automatica para su
control

- Efectla captura de datos y consultas interactivas

- Valida en linea cada registro de informacion, considerando los parametros definidos

- Puede manejar una cantidad ilimitada de bodegas

1.3 Moédulos

Considerando proporcionar una utilizacion éptima del sistema se ha determinado los siguientes médulos para
efectuar la generacion y mantencién de informacion:
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- Parametros requeridos por el sistema (Parametros generales, actualizacion de articulos y actualizacion de
proveedores)

- Registro del ingreso de mercaderias a las bodegas

- Registro de traspaso entre bodegas y salidas de mercaderia a consumo

- Consultas de saldos y movimientos de articulos para cada bodega

- Informacién mediante listados

1.4 Informes

La utilidad practica de todo lo procesado, ademas del control que proporciona, se obtiene con los informes. Se ha
disefiado una gran variedad, de los cuales mencionaremos los mas importantes:

Listado de movimientos por departamento
Listado de saldos por departamento
Listado de articulos por departamento
Listado de movimientos generales

Listado de articulos

Listado de articulos por departamento
Listado de movimientos por departamento
Listado de consumos mensuales

Listado de saldos histdricos

Todos los informes ofrecen la posibilidad de una vista preliminar en pantalla y pueden ser exportados a otras
aplicaciones como Word, Excel, HTML, etc., copiados a disco y ser enviados por correo electrénico (mail).

1.5 Ingreso al sistema

El ingreso al Sistema de Bodega comienza con la eleccion que el usuario debe hacer de la opcion
correspondiente.

Sislema de Bodegs

uwu iSITID
Contrasefia |

Sisiema,

:

Sallr
Aamar.

Figura 1 - Inicio de Sesion

Transcurridos algunos segundos visualizara la pantalla titulada [[f[qleJsNIely (Ver Figura 1). Con ayuda del raton
debera posesionar el cursor en el campo deseado.

- El Usuario se deberd identificar como tal.

- A continuacion deberd ingresar su Contrasefia o clave de autorizacién de acceso.

- Si la contrasefia ha sido aprobada podra elegir el Sistema a utilizar. Para evitar escribir el nombre del sistema,
puede ubicarlo con el ratén en ﬂ y le mostrard las alternativas posibles. De la lista desplegada debera elegir el
sistema deseado.
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- Para ingresar al sistema deberd Aceptar
- Si no desea continuar basta Cancelar

Nota: Debido a la confidencialidad de la informacién y a su importancia pueden ingresar al sistema, y a las
funciones determinadas, sélo las personas autorizadas para ello. Esta autorizacion se define por la persona
identificada como el Administrador en el médulo correspondiente: Administracion de Sistemas.

1.6 Operacion del sistema

JRI=IE
Archiva Edicion Herramientas Ventanas Ayuda
J MUNICIPALIDAD DE ¥ITACURA SHC

Bodega: BODEGA

Figura2 S M C - Sistema de Bodega

Una vez aceptado el ingreso al sistema, la operacion comienza mostrando la pantalla principal de él, titulada
SV (OSIR ClERe LIl k! en la cual estan indicadas, a la izquierda, las opciones a las cuales el usuario tiene acceso.

En la Figura 2 , a modo de informacidn, se visualizan todos los mddulos del sistema. Considerando que cada usuario
tiene acceso so6lo a determinados mddulos, al momento de interactuar con el sistema observara sélo aquellos que a él
le competen.
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2. Parametros Generales

El médulo definido como de pardmetros es el primero que se debe utilizar, pues conforma la informacion bésica que
debe tener registrada la base de datos para proporcionar el servicio adecuado.

Al efecto de este sistema se considera como parametros los parametros generales propiamente tales, la actualizacion
del maestro de articulos y la mantencion del registro de proveedores

2.1 Parametros Generales

La definicidn de los pardmetros generales tiene relacion con el funcionamiento mismo del sistema. Para ello se
utiliza el formulario de la Figura 3, que aparece al entrar a este médulo.

P

—Datos Generales — Faormularios Especificos

arametros Generales Adquisiciones Gt

Departamento | RN Orden de Compra |prnDrdCDmpra\-‘itacura _I
Contabilidad |MLINIEIF'&LID.-’-\D - Cuadro Comparative  [fmCuadraCamp [ |
Solicitud de Cotizacion IfrmFu:urI:II:H _I
Mata Pedida nterno S Nt de Pedida Intemo  [frFor001 |
Solicitud de cotizacion Si v
Fut:  [s3255600 [3 Nivel Céd. [aricuie =]
Telefonc: 2402260 Fax:| 2402261
il: i i Casill
Ernail: |wtau:ura@wtacura.cl azlla | e ees
Direccidn: |NVA_ COSTAMERA 3403
Cad.| Mombre de Bodega | Direccién de Bodega | Departamenta | Stock | =
1|BODEGA My, COSTAMERA 19030300 Si L
2
3
4
- Bl
Carpeta ardenes de compra [provenientes de Chilecorpra en formata =L
Aceptar Cancelar |

Figura 3 — Parametros Generales
En este formulario aparecen definidos cuatro grupos de informacion a actualizar.

En los Datos Generales debe indicar el nombre del Departamento que administra y utiliza este sistema, asi como el
departamento de quien depende la Contabilidad. Para su definicién debe acudir al boton de lista de seleccién adjunto

a los casilleros respectivos.

En el grupo siguiente, de definiciones, se debe marcar si se utilizard& Nota de Pedido Interno y Solicitud de
Cotizacion para un mejor aprovechamiento de las bondades del sistema. La respuesta positiva se relaciona con la
marca en el casillero correspondiente.

En el otro recuadro se debe definir los nombres de los Formularios Especificos a utilizar en cada uno de los
siguientes casos: Orden de Compra, Cuadro Comparativo, Solicitud de Cotizacion y Nota de Pedido Interno.



SISTEMA BODEGA E smn

Las dos Gltimas mencionadas solamente en caso que se haya determinado utilizarlas. La seleccién se hace con el
botdn de ayuda, que abrira un recuadro titulado Seleccion de Médulos (Ver Anexo A 1).

Finalmente se debe indicar el Nombre y la Direccién de Bodega, asi como el codigo para el Departamento
relacionado, para cada una de las bodegas que participaran en el sistema.

2.2 Articulos

Este mddulo estad especialmente preparado para ingresar la informacion correspondiente a cada uno de los
articulos que se manejaran con el sistema. Para ello se utiliza el formulario de la Figura 4.

I Ingreso y Actualizacion de Articulos

i A

' Actualizacion de Aiticulos

Cddiga de Articula IEI.EI4.EI1.EIEIE= i

Grupo |CONSUMO

SubGinpo [4RTICULOS DE OFICING

Rutro [+RTICULDS DE ESCRITORIO

Unidad(Fubra] I_ [ Mo Fungible [T Inactiva
Dezcrpoion IE.-'E-.J.-'i‘-. ARCHIMD

Lridadfut. ] I Stock Critico I n

S aldoz Por Departamento I b ovimientoz por Deptos

Depto D ezcripcion Saldo
13000000 | Administracion v Finanzaz 10,00 @

Cancelar Elirmiriar |

Figura 4 — Ingreso y Actualizacion de Articulos

El cédigo del articulo (0.00.00.000) esta conformado por cuatro niveles: grupo, subgrupo, rubro y nimero para
identificar el articulo. Se puede utilizar sélo los grupos 0 (para articulos de consumo) y 1 (para bienes inventariables),
noventa y nueve subgrupos (01 a 99), noventa y nueve posibles rubros (01 a 99) y permite hasta novecientos noventa
y nueve diferentes articulos para cada rubro.

El sistema no admite la creacion de un subgrupo si no existe el grupo correspondiente, asi como tampoco se puede
generar la informacion para un rubro, si no esta creado el subgrupo que lo cobija, ni crear o actualizar un articulo sin
existir el rubro pertinente.

Para la creacion del grupo, en Cédigo de Articulo, basta ingresar el digito que identifica al grupo y pulsar , y
solicitara que ingrese o actualice el nombre del Grupo.



SISTEMA BODEGA E smn

Si desea crear el subgrupo, en Cdédigo de Articulo, debe escribir el cédigo del grupo y los dos digitos que
identificaran al subgrupo y pulsar . Le permitira escribir o actualizar el nombre del Subgrupo.

Lo mismo sucede para la generacion de un rubro. En Cédigo de Articulo, debe escribir el cddigo del grupo, los dos
digitos que identificaran al subgrupo, los dos digitos para el rubro y pulsar . Le permitira escribir o actualizar el
nombre del Rubro y Unidad(Rubro).

Cada creacién de articulo requiere de su clasificacion previa como grupo, subgrupo y rubro. Indicados estos en
Cédigo de Articulo, agregandole los tres digitos que identifican al articulo, permite escribir su nombre en el casillero
Descripcion, la unidad de adquisicién en Unidad(Art.) y el Stock Critico.

Cuando se trata de una actualizacion, para ubicar el articulo deseado, se puede auxiliar con la ayuda que proporciona
el sistema utilizando el botdn situado a la derecha del casillero del Namero de Articulo. Abre una ventana titulada
Seleccién de Articulos, que se puede apreciar en el Anexo A 2.

En la parte inferior del formulario simula un tarjetero con dos tarjetas: Saldos por Departamentos y, Movimientos
por Departamentos, que permiten efectuar los procesos que sus nombres indican.

Saldos por Departamento
Seleccionando esta tarjeta con el ratén, despliega una grilla que muestra los saldos que tiene el articulo elegido en
cada uno de los departamentos que lo han solicitado.

I Ingreso y Actualizacidn de Articulos
% \clualizacion de Atticulos £ Eo e e
Cadiga de Articula IU.U4.D1.DDB I

Grupo JCOMS UMD
SubGmpo IAHTIEULDS DE OFICIMA
Rubra JaRTICULOS DE ESCRITORIO
Unidad[Fubra] I [ Mo Fungible ™ Inactivo
Descripoian |Cada ARCHIVD
Uridadsrt.] I Stock Critico I ]
Saldos Por Departamento | Movimientos por Deptos
Diepto Descrpcion Saldo
13000000] Adminiztracion v Finanzas 10,00 @

Liceptar Lancelar | Elirminar | |

Figura 4 a - Ingreso y Actualizacion de Articulos (Saldos)

Movimientos por Departamento
Seleccionando esta tarjeta con el raton, despliega una grilla que muestra los movimientos que tiene el articulo elegido
en cada uno de los departamentos que lo han solicitado.
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Il Ingreso y Actualizacion de Articulos

§ ﬁ-‘-"-é{:_@él_iz';éiﬁﬁ’-ija Atticulos

Cadigo de Articulo |D.04.D'I onge I

Giupo |CONSUMD

SubGrupo |AHTIIZULL'IS DE OFICIMNA

Rubro [4RTICULOS DE ESCRITORIO

Unidad{Rubro) | [ Mo Fungible I Inactiva

Descripcion |D’-‘«.J.-’-‘« ARCHIND

Unidad{éit | I Stock Critico | i}
Saldoz Par Departamenta | Movimientas por Deptos |
Depto Descripcion Fecha Moy, Tipo Maovmta, Cantidad -
19030300) Bodega y Abastecimienta 31/01/2003| Sald Iniciales £3.00
19030300| Bodega y Abastecimienta 03/02/2003| Sald Iniciales 500,00
16000000) Direcc. de Asea y Omatao 07/02/2003| Ingrezos 25,00
19030300| Bodega y Abastecimienta 07/02/2003| S ald Iniciales 300,00
12000000] Secretaria Municipal 07/02/2003| Ingrezoz 15,00
17000000) Tranzito v Transporte Publico 07/02/2003| Ingrezos 20,00 LI

Aceptar | LCancelar | Eliminar

Figura 4 b - Ingreso y Actualizacion de Articulos (Movimientos)

3. Ingreso de Mercaderia a Bodega

Este mddulo se debe utilizar para efectuar la recepcion de cualquier bien o articulo en Bodega. Se efectte por medio

del formulario sefialado en la Fig. 5.

5

Tipo de Documento Mumero Recepcidn Periodo

fing 5in 0.Compra ] [500 | 1] .| oc | Legin fda [ 2008

Fecha Mov.,  Mumero Guia Fecha Guia  Mimero Factura Fecha Fact.
2471172008 [ 44095 |[ 23/11,2006] E

RUT Nombre

=

|883‘I 34005 HJDHGE ANDRADE E HWO LTDA,

Observacion Obticne Desde O0.Campra |

A28 436, AREA MUNICIRAL, DE FECHA 06/11/2006, SOLICITADO POR JPL, PARA CARABINEROS DE
CHILE 372 COMISARIA VITACURA.

B
I

[ Generar Traslada Autamética a:

Departamento I j

Centro de Costo o I |

D escripoion [Urid [ Codign [ Cantidad — [*alor

OTROS FORMULARIOS v PAPELERIA 00402044 5000 40
FORMULARIO INFRACCIONES GRAVES
& L& LEY DE TRANSITO.

OTROS FORMULARIOS v PAPELERIA 00402044 5000 26
FORMULARIO INFRACCIONES LEVES
& LA LEY DE TRANSITO.

Descripeidn Segun El Codigo |IJTFIIJS FORMULARIOS ¥ PAPELERIA

% Solalmp. | Guardar Sin lmp. Loeptar | LCancelar Eliminar

Figura 5 — Ingreso de Mercaderia a Bodega
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La primera informacién que debe indicar es el Tipo de Documento que acompafia a la mercaderia que esta
recepcionando. Se hace con la ayuda del botén adjunto. Luego pide ingresar el NUmero correspondiente a ese
documento y el nimero que dara al documento de Recepcién. Con ayuda del botén adjunto al casillero respectivo
debera dejar establecido el Departamento usuario de la mercaderia que llega. Para completar este renglén, debera
confirmar la fecha de recepcion en Fecha Actual.

También existe un casillero para dejar constancia del Namero Guia y su Fecha y el R. U. T. y Nombre del
proveedor.

En la mitad inferior del formulario hay un recuadro que:

- Cuando se trata de mercaderia comprada con Orden de Compra, Decreto Alcaldicio u otro que maneja documento
previo, muestra los antecedentes de cada uno de los articulos indicados en ella, para que el usuario especifique la
cantidad realmente recibida: Descripcién, Unidad, Codigo, Cantidad y Valor(Precio). S6lo sera necesario anotar la
cantidad y el valor.

- Cuando se trata de recepcidn sin Orden de Compra, todos los antecedentes deben ser digitados. Se comienza
ingresando el codigo, v, si es valido, el sistema extraera la descripcidn y la unidad de la base de datos. So6lo sera
necesario anotar ademas la cantidad y el valor. Cuando encuentra el cddigo, al pie se tiene un casillero denominado
Descripcion Segun el Cadigo, en el cual muestra la descripcion que de él mantiene registrada. Si desea efectuar la
recepcién con nombre distinto, sélo es menester digitarlo en Descripcién. Cuando no recuerda el cédigo,
posesion&ndose con el ratén en el casillero Cédigo, utilizando el botdn derecho del ratén abre una ventana de ayuda
titulada Busqueda de Articulos (similar a Anexo A 2) en la cual puede ubicar el articulo deseado.

Emite el Formulario de Recepcién de Mercaderias, que contiene toda la informacion registrada en ella. (Ver Anexo
B 1).

4. Traspasos Entre Bodegas o Salidas de Consumo

En este mddulo se registra la salida de toda mercaderia, ya sea que se origina de un traspaso a otra bodega o entrega
para el consumo o uso.

Los datos de la salida deben ser registrados con ayuda del formulario que se observa en la Fig. 6.

10
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Il
Mimero Tranzaccion Departamento Fecha Actual
6362 | | Bodega y Abastecimiento ~l|271s2008 ~|
Cepartamento [Destino] Fecha Moy, ema

| Catastro - DOM R EGETRE  EiG
C.Coszto
g | oo
U Depto. de La Solicitud de kateniales Solicitud de Materiales
[ Usa
Salicitud I j I
Obzervacion
EMTREGAR & SRTA. CLAUDIA ORTLYIA, ﬂ
Descripoicn | Unid. | Cadigo | Cantidad |
RESKA OFICIO FOTOCOPA 00402025 10, _I
RESKA CARTA FOTOCORIA 00402023 10,

Descripoidn Segun El Cadiga |HE5|"'M OFICIO FOTOCOPIA |

% Salo Imp. | EuardarSinImp.l Aoeptar Cancelar Elirniriar |

Figura 6 — Salidas/Traspasos de Mercaderia

Cada salida de mercaderia, pueden ser uno o varios productos, debe ser registrado en forma independiente con un
Numero de Transaccion. El nimero lo asigna el programa una vez aceptada toda la informacion.

Para cada transaccién debe indicar el Departamento (Bodega) originador del despacho, confirmar la fecha en que se
realiza el registro en Fecha Actual, determinar el Departamento (Destino) e informar la Fecha Movimiento (Fecha

en que realmente se efectuara la salida). Para cada uno de estos antecedentes puede acudir al botén de seleccion
ubicado a la derecha del casillero.

En la mitad inferior del formulario hay un recuadro que solicita ingresar los antecedentes de cada uno de los articulos
que se esta despachando: Descripcion, Unidad, Cddigo y Cantidad. Se comienza ingresando el cddigo, vy, si es
valido, el sistema extraera la descripcion y la unidad de la base de datos. S6lo sera necesario anotar ademas la
cantidad. Cuando encuentra el codigo, al pie se tiene un casillero denominado Descripcion Segun el Cddigo, en el
cual muestra la descripcion que de él mantiene registrada. Si desea efectuar la recepcién con nombre distinto, sdlo es
menester digitarlo en Descripcién. Cuando no recuerda el codigo, posesionandose con el raton en el casillero

Cédigo, utilizando el botén derecho del raton abre una ventana de ayuda titulada Basqueda de Articulos (similar a
Anexo A 2) en la cual puede ubicar el articulo deseado.

11
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Cuando desea revisar o0 actualizar alguna salida en particular, después de confirmar en Fecha Actual la fecha en la
cual se efectud la salida o traspaso, puede ubicarla con el boton situado a la derecha del casillero NUmero de
Transaccion. Abrird una ventana de ayuda titulada Busqueda de Transaccion de Inventario (Ver Anexo A 4).

Ubique la deseada, y luego pulse y le desplegara toda la informacién registrada.

Emite el Comprobante Movimientos de Bodega, que contiene toda la informacidn registrada en este médulo. (Ver
Anexo B 2).

5. Listados

Se ha elaborado la generacién de algunos informes que sirven de apoyo a la gestion de bodegas, como ser el

5.1 Listado de Ingresos en Bodega

Este informe proporciona antecedentes de todos los movimientos que han tenido los articulos de la respectiva
bodega. Un ejemplo de este listado se tiene en el Anexo B 3, Informe de Ingresos en Bodega.

La obtencidn de este listado esta administrado por el formulario mostrado en la Fig. 7

& Informe de Ingresos en Bodega o =]

Informe de Ingresos en Bodega

Bodega IBodegay.&bastecimientu j
Desde |xuwzuus vI Hasta |2?;11£2qu vl I Incluye Inactivos
— Dpciones .
Irnprirnir
Mumer de Copiaz I 1 Il-gf
= Wizta Prelirminar

i+ Todaz
" Paginas Desdel 1j Hastal 'Iﬁ

LConfigurar Impresora |

LCancelar

Figura 7 — Informe de Ingresos en Bodega.

Requiere que el usuario defina la Bodega, Fecha Inicial, Fecha Final y si desea incluir los articulos Inactivos.

5.2 Listado de Saldos en Bodega

Informe que entrega los saldos de todos los articulos para la bodega determinada. Un ejemplo de este listado se
muestra en Anexo B 4, Listado de Saldos en Bodega.

La definicion de como entregar los antecedentes de este listado se administran con el formulario mostrado en la Fig.
8.

12
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............... o

* Todag

Mimera de Copiaz I 1

" Paginas Desdel 1jl

AT S
"’f,}r Listado Saldos en Bodega
g

— Departamenta

[T Aleatonio I 10 j
IBDdegay.ﬁ.bastecimientn j I Inactivos

[™ Stock Critica
[T Incluye Salda 0

— Dpciones

Irnprirnir
=
2

= Wigta Preliminar

Hazta I_'Iill

Configurar Impresora

Cancelar

Figura 8 — Listado de Saldos en Bodega.

Debera definir la Bodega para el cual se desea la informacién y si lo desea con Stock Critico.

5.3 Listado de Consumos Mensuales

=101 x|

La emision de este listado entrega la informacién de todos los articulos utilizados para cada departamento (Ver
ejemplo en Anexo B 5, Listado de Consumos Mensuales).

Para determinar las condiciones de este listado se debe utilizar el formulario de la Fig. 9

=l

lcaldia
- Admiriztrador Municipal
- Secretana Municipal
- Secpla

- Direce. de Obras Municipales
-Direce. de Aseoy Omato
- Tranzita y Tranzparte Publico
-Direce. de Operaciones
- Adminigtracion y Finanzas
- Finanzas
- Sub Direccion Rertas Municipales
E| - &dministracion

&30

dquiziciones
ervicios Generales
dega y Aba
riventario

- Recurzos Humanos

- Tesorena

- Cantral

- Juzgado de Policia Local

- Direccion Jurdica

- Concejales

- Direccidin de Comunicacian p Prensa
- Adminiztracion Centro Civico

- =POR TRASPASO BIEMES ™

rieit:

[ e I rn W rm

Explicacion: CONSUMOS DE LA BODEGA

Desde [01/01/2008 »| T Todaslas unidades
[ Mo Maostrar Totales Parciales
Hasta |Z7A11/2008 -

™ Walorizar Seqin El Perindo

Para La Unidad Municipal:
|Bodega ywAbastecimiento

& ﬁol_amente La e 1ndivid_ualizar e ggruparyTotaIizar
Uridad Sub-hiveles Sub-Miveles

[~ Desagreqar SubGupos [t
Hombres Ijl tujeres Ijl
Filtrar por Articulo

Ixxx TODOS == j

[~ Resumen de Gestidn. Top ™| Far Rutro

9 Responzable: ALEX WERA ARAVEMNA

Walotes Desde:| O] Hasta:| 3999333334
Copias
= . =
Mdmero de Copias l:l ]
Imnpririr Yizta Preliminar
LConfigurar Impresora LCancelar

Figura 9 — Listado de Recepciones/Consumos Mensuales

13
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Debe definir el Departamento para el cual necesita el listado, su Fecha Inicial y Final y el Articulo para el cual
requiere el informe.

5.4 Listado de Articulos General

Este listado ha sido definido para proporcionar informacion de todos los articulos creados como para ser
considerados de existencia. Un ejemplo del listado se tiene en el Anexo B 6, Listado Codificacion de Articulos.

Para definir el listado se debe utilizar el formulario segun la Fig. 10

&2 Listado Cédigos de Articulos de Bodega -] x|

ff’”’/\{é Listado Codigos de Articulos de Bodega

— Copiaz

Mimern de Copias | 1 ?: .-’-'P«F;bt:tlij;guﬂ Imprimir |
YWigta Preliminar |

— Intervalo de Paginaz

" Paginas DESdEI 'Iﬁ Hastal 'Iﬁ

LConfigurar Impresora

LCancelar

Figura 10 — Listado Codigos de Articulos de Bodega

El listado muestra en forma ordenada por Grupo, Sub-Grupo y Rubro, el Cédigo, laUnidad y la Descripcién de cada
articulo.

6.5 Listado de Movimientos de Consumo por Direccion, Depto., Seccion

Este informe proporciona antecedentes de todos los movimientos que han tenido los articulos de la respectiva
bodega. Un ejemplo de este listado se tiene en el Anexo B 7, Listado de Consumo (Recepciones/Entregas)..

La obtencidn de este listado estd administrado por el formulario mostrado en la Fig. 11

=1 Listado Detalle de Movimientos de Consumo — =] =]
Mominas por Direccidn I Momina por Depto. I Momina por Sececidn I
Direcciones:
Desde
[ecpla Cod:73000000 =
Hasta
[ecpla Cod:73000000 =
Orden
Fecha Inicial Fecha Final
[orvorvzo0s =] [Zrivzooe =] % Por Departamento
™ “alorizar Segun El Perodo i~ Por Cadign
Articulo
I’w TODOS == Ll ™ Totalizado B
ENTRADAS
Copiasz
IVNI:IITIEIU de Copias I 1 ‘ el |

¥ Todas LConfigurar Impresora |
© Pa Desde [ 1 =] Hasta| 1= |
SQinas esde =1 asta =i [

Figura 11 — Listado de Movimiento de Consumo

" Intervalo de Paginas
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SISTEMA BODEGA E smn

Requiere que el usuario defina el Direccion Inicial, Direccién Final, Fecha Inicial, Fecha Final y el Articulo que
desea. En caso que desee Totalizado, debe indicar la marca en el casillero.

Existe la posibilidad de obtener este listado ordenado por departamento o por codigo.

El informe muestra el Codigo, Fecha del Movimiento, el Nimero, Nombre de Articulo, la Unidad, Cantidad y
Cantidad Valorada. Totaliza para cada codigo los movimientos diarios y el total del codigo mismo.

Los Listados de Consumo por Departamento y Seccion estan en el formulario definido anteriormente y una muestra
de los informes se encuentran en los Anexos B8y B 9
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ANEXOS

Anexo Al

I Seleccidn de Modulos x|
Mambres de Maoduloz

B ajaz de Imventario

Cuadro Comparativo

Solicitud Catizacidn [Marmal]

Solicitud Cotizacian [Providencia)

b odulo 003

Ordet de Compra con formato

Ord. Campra San Felipe

NOMINA DECARGD hd

Anexo A 2

Seleccion de Articulos £ |

=0 CONSUMO =
------- 0.02 ARTICULOS DE FERRETERIA

------- 0.04 ARTICULDS DE OFICINA

0,05 MATERIALES Y ARTICULOS DE ASED

- 0.0501 ARTICULDS DE ASED

--------- 0.05.01.001 BOLSA BASURA

--------- 0.05.01.002 DESODORANTE AMBIENTAL

--------- 0.05.01.003 DETERGENTE

--------- 0.05.01.004 ESCOBA

ESCOBILLOM

--------- 0.05.01.006 [MSECTICIDA
--------- 0.05.01.007 JaBOM

--------- 0.05.01.008 LIMPIAPIES

--------- 0.05.01.003 PAPEL HIGIEMICO
--------- 0.05.01.010 PAMNO LIMPIEZA
--------- 0.05.01.011 ToaLLS PAPEL
--------- 0.05.01.012 OTROS ARTICULOS DE ASEQ
--------- 0.05.01.012 PANO COCIMA,
--------- 0.05.01.014 CER&

--------- 0.05.01.015 CLORO

--------- 0.05.01.016 GUAMTES

--------- 0.05.01.017 LUSTRAMUEBLES
--------- 0.05.01.018 LUSTRAMUEBLES

oo o4 od 0 LA ITIE L L

Buscar Arceptar Cancelar
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Anexo A 3
|
Ingreso | Conrel.| Fecha | Guia | Tipotdov. | Proveedur |« |
1 1) 02/01/2008 43324/ Sin 0.C.  JORGE AMDRADE E HIJO LTDA, _I
4 1) 0401 /2008 43330/ Sin 0.C. JORGE AMDRADE E HIJO LTDA,
24 1) 0401 /2008 100115 Sin0.C. | BASH MUEELES DE OFICIMA LTDA,
2 1) 0801 /2008 116800 SinO.C. | ABATTE S.A.
3 1) 09/01/2008 100259 Sin0.C. | ABATTE S.A.
5 1) 09/01/2008 100304 Sin0.C. | ABATTE S.A.
E 1) 09/01/2008 100295 Sin0.C. | ABATTE S.A.
7 1) 09/01/2008 100289 Sin0O.C. | ABATTE S.A.
20 1) 09/01/2008 11 Sin0.C.  WERDUGOD Y ASOCIADOS
18 1) 11012008 881 Sin0.C. | GEMERAL STORE
13 1) 12/01/2008 124731 Sin0.C. | CASA DE MOMEDA DE CHILE
15 1) 13012008 5923114 Sin0.C. | LIBESA ;I
Orden: Fechalngresd ¢ Mflngreso ¢ M2Guia/ Docto. Intemo Aceptar |
i 2 ue Contenga
Filtros: r EI Articulo : I | |

Maimero Ii Fecha Iﬁ Muim. Guia o I
r Inareso »= r [ngreszo 71/2006 r Do, Interno »=

Anexo A 4
Ed
Eecha Desde M Mema ME Solicitud Mat.
[E1/z00s -] | |
[~ ParalaUridad |* CONSUMO == =]
Mum.Trans. | Fecha | Unidad N
B30 2712006 Inventanio _I

B3E1 2712006 Direce. de Aseo y Omato
G362 27M1/2006 Catastro - DOM

G363 27M1/2006 Decaom

G364 27M1/2006 Perzanal

B365 27112006 [rventario

B3E6 27112006 Sub Direccion de Informatica
B3E7 27112006 Azezoria Urbana

Ordenada Far ¥ Fecha " Momero Aceptar |
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Anexo B 1

MUNICIPALIDAD DE VITACURA
BODEGA

FORMULARIO DE RECEPCION DE MERCADERIAS

Nro. MOV, 1.086
FECHA RECEP. 27/11/2006
Pagina 1 de 1

A/A 496, AREA MUNICIPAL, DE FECHA 06/11/2006, SOLICITADO POR JPL, PARA
CARABINEROS DE CHILE 37* COMISARIA VITACURA.

NUM.ORDEN: 500

DEPTO/DESTINO: 19.030.300 Bodega v Abastecimiento

CON TRASLADO A:

SUIA/FECHA: 0 FACT /FECHA- 44.096  23/11/2006
PROVEEDOR: 86.313.400- 5 JORGE ANDRADE E HIJO LTDA.
OFICIO/FECHA:

DEST. ORIGINAL: 19.030.300 Bodega y Abastecimiento

CERTIFICO HABER RECIBIDO DE LA CASA COMERCIAL LOS SGTES. MATERIALES:

CODIGO DESCRIPCION UNID. CANTIDAD VALOR

00402044 OTROS FORMULARIOS Y PAPELERIA 5.000,00 40,00
FORMULARIO INFRACCIONES GRAVES
ALALEY DE TRANSITO.

00402044 OTROS FORMULARIOS Y PAPELERIA 5.000.00 26.00
FORMULARIO INFRACCIONES LEVES
ALALEY DE TRANSITO.

ENCARGADO DE BODEGA
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Anexo B 2
MUNICIPALIDAD DE VITACURA 27/11/2006
BODEGA Pigina 1 de 1
COMPROBANTE MOVIMIENTOS DE BODEGA
N° TRANSACCION:  6.364.00 MEMO: 909,00 OBSERVACION:
DEPTO.ORIGEN: Bodega vy Abastecimiento ENTREGAR A SRTA. PAMELA MACHUCA.

TIPOMOVIMIENTO:  *#% TRASPASQ *##
DESTINO: Personal

C.COSTO:

MES: | Nov/Dic | Ene/ Feb

COD.ART.  DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD | PROX PEDIDO
00401001  ABRECARTA 2,00
00401012 CARPETA PLASTICA 10,00

00401013 CARPETAPLASTIFICADA 1000

© 00401016  CLIPSCHICO 400
00401018 CLIPS MEDIANO 4,00

© 00401022 CORRECTOR goo
00401024  CUADERNO CORRESPONDENCIA 1.00

© 00401033  GOMADEBORRAR o 400
00401036 LAPIZ PASTA AZUL 8.00

© 00401037  LAPIZPASTANEGRO 0 goo
00401062  PORTAMINA 2,00
00401081  SCOTCH 6,00

"~ 00401086  TACO POST-IT (Mediano) 600
00401079 TUBO MINA 0.5 MM UNID 4,00

© 00402025  RESMA OFICIO FOTOCOPIA so0
00402033 SOBRE AMERICANO SIN LOGO 30,00

T 00402035 SOBRECARTASINLOGO 0T T3000 T
00402038 SOBRE OFICIO SIN LOGO 30,00

~ ENCARGADO DEBODEGA
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Anexo B 3
MUNICIFALIDAD DE VITACURA Pzginz 30 de 518
BODEGA INFORME INGRESOSEN BODEGA 1T/112006

BODEGA: Bodepz ¥ Abastecimi=nio Entrz 21 01012006 ¥ &l 27/1 172006

DOCTO.ORIGEN: INGSIN.OCOMPRA 15 RECEPCIONN® 1 N*/FECHA TRANSACCION: 308 24/01/2006
NTUM .GUTA: 117867 FECH.GUIA: 214012008 NUM FACT: 11786700 FECH.FACT.: 4012006
RUT: 260002500 NOMERE: ABATTES A rdg
CODIGO | DESCRIBCION e UNIDAD CANTIDAD PRECIO OCOMPRA Estdo
0401012 CARPETA PLASTICA 200,00 0.00 ]
00401016 CLIPE CHIZO 50,00 000 ]
0401018 CLIPE MEDIAND 4000 0,00 ]
00401022 CORRECTOR 6000 0,00 ]
401083 ELASTICOS 50.00 0,00 ]
00401110 FUNDA PLASTICA 500,00 0,00 ]
00401036 LAPIT PASTA ATUL 100,00 0,00 4]
0401037 LAPIT PASTA NEGRO 100,00 0.00 ]
00401050 PEGAMENTO 100,00 000 ]
0401063 REGLA 3D CMS 50.00 0,00 ]
00401065 SACACORCHETEPALETA 50000 0,00 ]
0401081 SCOTCH 230,00 0,00 ]
Do401074 TIOERA 15.00 0,00 ]
0401076 TINT A PARA TAMPON TWID 10.00 0,00 4]
0401079 TUBOMDVA 0.5 MM UNID 6000 0.00 ]
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Anexo B 4
MUNICIPATLIDAD DE VITACURA 27112006
BODEGA Pigina ld= 4
LISTADO DE SALDOS ARTICULOS
DEPARTAMENTO: Bodega v Abastzcimiznto

CODIGO DES CRIPCION SATDO VAL, SALDO STOCK CRIT. TOMA INV.
(0401001 ABRECARTA 1500 .
00401002 ACCO CLIPS 100,00 el
(0401005 ARCHIVADOR 15%. 630 q0.00 ...
00401006 BASE CATENDARIO 200 ...
00401007 ELOCE FIRCAL ws00 ...
00401008 CATA ARCHIVO 480.240 3500 ...
00401008 CATLCO OFICIO 300 ..
00401010 CARPETAS COLGANTES Lo oo ...
00401012 CARFETA PLASTICA 325002 2BR00 ..
00401013 CARPETA PLARTIFICADA e300 ...
00401014 CARPETA CARTULINA 674.016 23600 iii._..
(0401015 CASSETTE T200 e
00401016 CLIPE CHICO §7.00 000 ..
00401017 CLIPE GRANDE 20,00 000 ..
(0401018 CLIPS MEDIANO 85,00 ol
00401020 CORCHETER A 154 462 200 oo
(0401021 CORCHETES 243.823 T30 el
00401022 CORRECTOR 13500l ____.
00401023 CORFRECTOFR. MAQUINA 3500 -,
00401024 CUADERNO CORRESPONDENCIA a0 ..
00401023 CUADERNO UNIVERSITARIO 305.546 aroec ...
00401026 CUCHILLO CARTONERO 31.460 400 ..
00401027 DEDOS DE GOMA 400 ...
00401028 DES TACADOE 21200 -,
00401030 DILUYENTE CORRECTOR 17.119 o0 ..
00401032 FECHERD 145540 T ...
(0401033 GOMADEBORRAR |00 .
00401034 LAPIZ COLOR 25470 18.00 e
(0401035 LAPIZ GRAFITO 10400 ..
00401036 LAPIZ PASTA AFUL W900 ...
00401037 LAPIZ PASTA NEGRO 185,00
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Anexo B 5

MUNICPALIDAD DE VITACURA N
raEmaloen
BODEGA 271112006
LISTADO DE CONSUMOS, MENSUALES 00726 esglamente 1= Unidas
PERIODO: 01012006 A 27/11/2006
UNIDAD MUNICIPAL:  Tesereria
CODIGO
MAR uov

w4100 ACCOCLIS 10,00 'EL')J 'EL'):I 10,00 l):l 10,00 0,00 00
0401007 BLOCK l):l 0 'EL')J 'EL'):I l):l 300 1]
W401012 L1 Ll L1 (1]
401013 L1 1000 Ll L1 (1] 19,00
w4001 CLIF: CHED f=1) 2000 10,00 19,00 10,00 20,00 10500
w4017 LIPS GRANDE f=1) (1] 1840 1500 000 a0 19,00 (1] 5 1)
401018 f=1) (1] 2000 000 a0 19,00 (1] [-=1)
w4l 1638 [ ) 0 L
0401021 fiE) (1] 1'1-):5 000 a0 (1] 1]
WY | CORRECTOR 1500 e 200 i e o o 0 0 o 1)
M40102
401028 M0 'l')? 10,00 -l')? 'EL')J 'EL'):I l):l 'EL'):I o
W401033 | GOMADE BORRAR 000 wm a0 1)3 o wm o 0%
0401038 2000 1) 1000 0 1) 0 0 ©m
0401036 200 w0 200 000 80 w0 e W 0 e =00
0401037 000 L1 1000 Ll L1 000 (1] L1 1500 10500
00401038 LAFIIRASTA ROID 000 L1 1000 L1 000 (1] L1 100,00

22




SISTEMA BODEGA E smn

Anexo B 6

MUNICIPALIDAD DE VITACUERA Paginz 1 de 20

BODEGA Facha 271172006

LISTADO CODIFICACION DE ARTICULOS
GRUBQ 5UB REUBRO CODIGO UKID DEZCRIFCION Estzda
0 CONSUMO
53 ARTICULOSDE FERRETERIA
01 ARTICULOSELECTRICOS
00301001 ATARGADOR Activo
00301002 AMPOLLETA Activo
00301003 AUTOMATICO Activo
00301004 CABLEELECTRICO Activo
00301005 CABLE TELEFONICO Activo
D030 1006 CARGADOR Activo
D030 1007 ELECTRODO Activo
00301008 ENCHUFE Activo
00301000 FOCO Activo
00301010 FOTOCELDAELECTRICA Activo
00301011 INTERUBTOR Activo
00301012 RIELEZ Activo
00301013 ROSETA TELEFONICA Activo
00301014 TESTER Activo
00301015 TRANSFORMADOR Activo
00301016 TUBOQ FLUQRESRZENTE Activo
00301017 QTROS ARTICULOS ELECTEICOS Activo
00301018 BALLART Activo
op301019 BARTIDOER Activo
00301020 HUINCHA AIRLATORA Activo
00301021 OTROS ARTICULOS ELECTRICOR Activo
00301022 AMPOLLETAHALOGENA Activo
02 ART MANTENCIONY CONSTRUCCION

00302001 AISLAPOL Activo
0D 302002 ARENA Activo
00302003 CADENA Activo
00302004 CANERIA Activo
00302005 CEMENTO Activo
00302006 CERAMICA Activo
00302007 CLAVOS Activo
DD 302008 ERICO GEL Activo
00302000 GRAMDA Activo
00302010 HOJATLATERIA Activo
00302011 LA Activo
00302012 MADER A Activo
00302013 PEGAMENTO Activo
00302014 BERFIL Activo
00302015 DERMNOE Activo
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Anexo B 7
MUNICIPALIDAD DE VITACURA Pisins 14es1
2 Eifla CIE]
BODEGA Z
27/11/2006
LISTADO DE CONSUMOS
*Dagda 01012008 Hazsta 2771172006
Articulo: *** TODOS ***
CODIGD FECHAMOV NUMERO NOMEBEE ARTICULOD UNIDAD CANTIDAD CANT . VALORADA
DEPARTAMENTO:  Asssoria Urbana
oD 401002 13032006 5330 ACCOCLIPS 100
TOTAL DIA 23032006 1,00
TOTAL CODIGO 00401002 100
00401005 OTAL20DE 3174 ARCHIVADOR 10,00 14560
TOTAL Dis 07 D2/2008 10,00 24 260,00
oD401005 02032006 5376 ARCHIVADOR 5.00 12 480
TOTAL Dia 09,03/2008 200 12 480,00
00401005 23032006 5330 ARCHIVADOER 20D 15548
TOTAL DEA 23032006 800 18 868 00
00401005 1004 2006 3400 ARCHIVADOR 10,00 14550
TOTAL Dis 10,/04/2008 10,00 24 260,00
00401005 11/07/20D6 3734 ARCHIVADOR B.00 12048
TOTAL Dis 11072008 800 18 968 00
00401005 DRADR20DE 3B4%2 ARCHIVADOR 20D 12548
TOTAL Dis 08 08/2008 500 18 868 00
00401005 01002006 3065 ARCHIVADOR 200 19088
TOTAL Dis 01 002008 800 18 948 D0
00401005 2T/1 12006 §367 ARCHIVADOR 10,00 14560
TOTAL DA 27/01/2008 10,00 24 260,00
TOTAL CODIGO 00201005 67,00 16723200
00401007 01002006 3865 BLOCK FISC AL 10,00
TOTAL Dis 01 002008 10,00
TOTAL CODIGO 00401007 10,0
o040 1008 D106 2006 5607 CAJA ARCHIVO 2300 32016
TOTAL Dis 01 06/20 08 2300 32.016,00
00401008 13/10:2006 G144 CAJA ARCHIVO 1000 17840
TOTAL Dis 13/10/2008 20,00 2784000
TOTAL CODIGO 00401008 43,00 S0_856,00
Co40 1010 23032006 3330 CARPETAS COLGANTES 50,00
TOTAL DEA 23032006 S0,00
GO401010 13/10:2006 §144 CARPET AR COLGANTESR 20,00
TOTAL Dia 13/10/2008 20,00
TOTAL CODIGO 00401010 70,00
00401012 DT 20DE 3174 CARPETAPLASTICA 20,00 12 560
TOTAL Dis OF 02,2008 20,00 22 560,00
00401012 00032006 32786 CARDPETADPLASTICA 1000 11280
TOTAL Dia 0003 /2008 10,00 11 280,00
00401012 23032006 3330 CARPETAPLASTICA 10,00 11280
TOTAL DEA 23032006 10,00 11 280,00
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Anexo B 8

MUNICIPALIDAD DE VITACURA
BODEGA

LISTADO DE CONSUMOS

*Diezds 01012006 Hasta 27/11/2006
Agticulo: *** TODODS =+

CODIGD  FECHAMOV NUMERQ NOMEERE ARTICULO UNIDAD

Paginz 1d=40
2112006

CANTIDAD CANT VALORADA

DEPARTAMENTO:  Archive - DOM

00401114  25/08/2006 5931 CARPETACONFUELLE UNID 1.000.00 TIE000
TOTAL DiA 25082008 2.000,00 738.000,00
TOTAL CODIGO 0001114 2.000,00 738.000,00
10102008  24/00:2006 5111 ESTANTE MECANO 100 50,643
TOTAL DIy 24022006 100 B0.645.00
TOTAL CODIGO 10102000 100 B0.645.00
TOTAL DEFTO. 2.001,00 T88.645,00
Anexo B 9
MUNICIPALTDAD DE VITACURA
BODEGA pjf"l"l lj:' 2

LISTADO DE CONSUMOS

*Dasde 01012006 Hasta 27/11 /2006
Agticulo: *** TODOS *+*

CcODIGO FECHA MOV NUMERD NOMERE ARTICULC UNIDAD

CANTIDATD CANT VALORADA

DEPART AMENT O: Inspeccion Obras
40107 SRS 200E 5700 TUBC MINA O35 MM TUHID
TOTAL Dia F0/0520 05
TOTAL CODICO 00407070

00401106 2106006 5685 CORCHETES 13/10 cATA
TOTAL DIs 2250652008
TOTAL CODIGO Qo411 08

COA4011 07 2LOEIT0E 5685 CORCHETES 23X 15 CATA
TOTAL Dia 220620006
TOTAL CODIGO 00401107

0401157 17/0B 2006 5EEE PILA FRECARGABLE aa UNID
TOTAL DIs 175082008
TOTAL CODIGO Qo411 57

o040 2044 0o/ OB IDDE 5850 OTROE FORMULARIOS ¥ PADPELERIA
TOTAL Dia 000820 0F
TOTAL CODIGO J0402044

OO0 300G 17072006 5762 TARJETA DE MEMOFERIA
TOTAL DIs 17072006
TOTAL CODIGO 00403004
102301019 170721006 5760 MAQUINA FOTOGERAFIC A
TOTAL DI& 7072006
TOTAL CODIGO 0201019
10301035 17072008 5782 CARGADOR

TOTAL DIs 17072006
TOTAL CODIGO 10201035

TOTAL DEFTO.

1.00
1,00
1,00
1.00
1,00
1,00
1.00
1,00
1,00
4,00
4,00
4,00
5000 2000
50,00 2.000,00
50,00 2.000,00
1.00 35843
1,00 A6.548,00
1,00 36.848,00
1.00 148075
1,00 148.079,00
1,00 148.078,00
1.00 2.900
1,00 2.900,00
1,00 9.900,00
60,00 196.827,00
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